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№
п.п
.

Мероприятия Ответственные

1.

1.1.

ОРГАНИЗАЦИОННО-
МЕТОДИЧЕСКАЯ  
РАБОТА
Консультации для 
педагогов

1.«Как педагогу научиться 
управлять собственным 
настроением».
2. «Музыкально-
дидактическая игра как 
средство развития 
музыкальных способностей 
детей дошкольного 
возраста»

1 неделя Педагог-психолог
О.Ю. Беспалова

Музыкальный 
руководитель 
О.Н. 
Масливченко

1.2. Открытые просмотры 
педагогической 
деятельности

1. «Осенний праздник»
(подготовительная к школе 
группа)

Цель: демонстрация 
опыта в проведении 
праздников 

2  неделя
Воспитатели
Сорокина Е.Г.

1.3. Школа педагогического 
мастерства
1.Семинар «Роль 
воспитателя на 
музыкальных занятиях и 
праздниках»

Музыкальный 
руководитель 
Я.В. Карпенко

1.4. Смотры, конкурсы, 
выставки
1.  Выставка стенгазет ко 
Дню пожилого человека.
 2. Выставка поделок 
«Краски осени»

   
2 неделя
  
 1 неделя

Воспитатели всех
возрастных групп



1.5. Подбор и систематизация 
материала в методическом
кабинете
- картотека «Музыкально-
дидактические игры»
Все возрастные группы

  1 неделя
Музыкальный 
руководитель
О.Н. 
Масливченко

1.6. Контроль,  регулирование,
коррекция  педагогического
процесса:
Оперативный контроль:
- Оснащение развивающей 
предметно-
пространственной среды 
ДОО
- Организация и проведение 
образовательной 
деятельности

1 Неделя

3 неделя

Старший 
воспитатель 
Е.А. Ломакина
Старший 
воспитатель 
С.В. Серова

2.  
2.1.

 

 
    

СИСТЕМА РАБОТЫ С 
РОДИТЕЛЯМИ
Создание презентативного
имиджа учреждения 
1. Сопровождение 

официального сайта 
дошкольного 
учреждения согласно 
положению о сайте.

В течение месяца
Старший 
воспитатель 
Е.А. Ломакина

2.2. Консультации для 
родителей 
«Как провести выходной 
день с детьми»

2 неделя 
Воспитатель 
Покидышева 
И.А. 

2.3. Шпаргалка для родителей
Информационный лист 
«Микроклимат семьи и его 
значение в жизни ребенка»

2 неделя  Педагог-
психолог
Н.А. Золотько

2.4. Совместные 
развлекательные 
мероприятия

Конкурс семейных проектов 
«Под парусом семьи»

4 неделя Воспитатели 
групп



2.5. Наглядно-
информационный блок 
Стендовая информация
«Осень без простуды»

    

регулярно Воспитатели 
групп

2.6. Привлечение родителей к 
участию в 
жизнедеятельности  ДОО
Акция «Бумажный бум»

В течение месяца 

Старший 
воспитатель 
Е.А. Ломакина
Воспитатели 
групп

3.

3.1.

Внешние связи
Встреча с учителями 
начальных классов 
МБОУСОШ № 77 по 
вопросам адаптации 
выпускников ДОО.

1 неделя 

 
Старший 
воспитатель 
Серова С.В.

4.

4.1.

АДМИНИСТРАТИВНО-
ХОЗЯЙСТВЕННАЯ 
РАБОТА

Организационная работа
 Проведение субботников по 
уборке территории

2 неделя

Завхоз Л.В. 
Кондракова,  
воспитатель Н.И. 
Сергиенко

Проверка санитарного 
состояния групп и участков.

1 неделя Старший 
воспитатель 
Е.А. Ломакина
завхоз Л.В. 
Кондракова,  

Работа с хоз.группой  и 
централизованной 
бухгалтерией.

В течение месяца Завхоз 
Л.В.Кондракова,  
воспитатель 
Н.И. Сергиенко

Проведение очередной 
годовой инвентаризации.

В течение месяца Материально -  
ответственные 
лица ДОО



4.2. Работа с кадрами
1.Работа старшего  
воспитателя:
- ведение документации,
- проведение мероприятий 
по годовому плану

В течение месяца
Заведующий 
М.В. Московская 

2. Работа завхозов:
- ведение документации,
- оформление заявок, счетов,
договоров,
- организация текущих 
ремонтов,
- образцовое содержание 
территории дошкольного 
учреждения и прилегающей 
территории.

В течение месяца
Заведующий 
М.В. Московская 

3. Работа специалиста по 
кадрам и 
делопроизводителя:
- анализ правильности 
ведения приказов по кадрам 
и основной деятельности.

В течение месяца Заведующий 
М.В. Московская 

5. Работа кладовщика:
- ведение текущей 
документации,
- завоз продуктов питания, 
контроль их качества, 
соблюдение условий 
хранения,
- работа с централизованной 
бухгалтерией.

В течение месяца
Заведующий 
М.В. Московская,
Медсестра 
О.А. Данилова,

6. Работа пищеблока:
- санитарное состояние 
пищеблока;
- соблюдение норм выдачи 
готовой продукции.

В течение месяца Заведующий М.В
Московская. 
Медсестра
 О.А. Данилова, 

7. Работа с 
обслуживающим 
персоналом:
- консультация «Роль 

  2 неделя Старший 
воспитатель 
Е.А. Ломакина



младшего воспитателя  в  
организации режимных 
моментов».

8. . Работа с дворниками:
-уборка территории 
дошкольного учреждения от 
осенней листвы,
- окапывание деревьев к 
зимовке, укрывание 
многолетних цветов на 
клумбах.

1 неделя Завхоз Л.В. 
Кондракова
воспитатель Н.И. 
Сергиенко
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